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Het volleyballandschap in Vlaanderen

* Volley Belgium

 Competitie nationale reeksen en Liga
* Beker van Belgié en Interfederale beker

* Twee vleugels (Vlaanderen & Walloniég)
* Sportpromotie

e Clubondersteuning
* Club- en ledenadministratie ) FEDERATION w
w”  WALLONIE BRUKELLES VOLLEY

VLAANDEREN
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Personeelsstructuur Volley Viaanderen

VLAANDEREN

<% VOLLEY

MARCOM & EVENTS

I Bert Van Buggenhout I
I Jeroen Devey I
| Vrijwilligers |

Club- en
ledenadmin.

1° graad
Topsportschool 2e graad

3e graad
Talentteam

Club-
ontwikkeling

Nationale teams

Red Dragons

Integriteit

Yellow Tigers

Beach

Topsportcommissie

TEAM

CLUBONDERSTEUNING

Joeri Van De Wiele
Nette Caluwe
Mario Trochs

Amparo Velez Gutierrez
Bjorn Torfs
Dries Koekelkoren
Freddy Willems
Vrijwilligers

Sportkader-
opleiding

Sport-
promotie

Aanbod

FINANCIEEL & ADMINISTRATIEF ONDERSTEUNENDE CEL

I Eva Horemans

II Sabine Neukermans II

Dries Koekelkoren

| Amparo Velez Gutierrez | | Vrijwilligers |

&
Q
8
£
2
c
@
@
®
[
2
E
E
8
g
y
3]
@
&
>
&
8
2
S
[
4
5

Ontmoetings-
commissie

Scheidsrechters-
commissie

Jeugd-
commissie
‘ commissie

Auditcomité

Ethische
commissie

Beach- ‘

Medische
commissie




Het volleyballandschap: BLVV’s

* Provinciale en jeugdcompetities

* Organisatie en kalender
* Reglementen

* Provinciale bekercompetitie
* Provinciale selectiewerking



Taakverdeling — Rol van de secretaris

e Zeer uitgebreid takenpakket
* In je club al dan niet verdelen over meerdere personen

* Afgebakend vs constante opvolging
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Seizoensoverzicht

e Tiidlijn club en ledenadmin
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https://volleyvlaanderen.be/uploads/file-galleries/2025-08-19-09-25-348372238.pdf
https://volleyvlaanderen.be/uploads/file-galleries/2025-08-19-09-25-348372238.pdf

Takenpakket — Periodegebonden

1 maart - 15 april opvolgen vrijheidsaanvragen VolleyAdmin
aansluiten leden andere clubs die vrijheid hebben aangevraagd VolleyAdmin
15 april - 30 april | eerste schrappingsperiode VolleyAdmin
voor 1 mei afwerken subsidiedossier JSF Formsite
1-15 mei inschrijvingen ploegen (competitie en beker) VolleyAdmin
begin juni inschrijven Vlaamse Jeugd Champions League VolleyAdmin
juni/juli kalenderplanning VolleyAdmin
opmaken deelnemerslijsten (competitie en beker) VolleyAdmin
homologatiebewijzen
augustus * Nationaal via website VV
* Promo via website BLVV

bezorgen licenties en deelnemerslijsten aan trainers

Eigen communicatie

1 - 15 september | 2de schrappingsperiode VolleyAdmin

december inschrijven tweede ronde jeugd (niet in alle provincies van toepassing) VolleyAdmin

: .| nieuwe kalenders inplannen VolleyAdmin
december/januari

doorgeven kalender 2de ronde aan de sportdienst(en)
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Takenpakket

algemeen

* contactpersoon voor VV, BLVV, stad/gemeente, ...

* contactpersoon voor mailing met ouders, ploegverantwoordelijken,
sportieve cel, cel events, ...

aansluitingen

* aansluiting leden

VolleyAdmin

* gratis verzekering aanvragen (1 maand) voor kandidaat-leden

VolleyAdmin

* controleren ledenlijst

* aanvragen transfers

bestuur

* bijwonen vergaderingen dagelijks bestuur, bestuursorgaan, ...

* verslag maken van vergaderingen dagelijks bestuur en bestuursorgaan

* bijwonen algemene vergaderingen BLVV

trainingsschema

* aanvragen uren sporthal

* opstellen wedstrijdschema

* opstellen trainingsschema

> trainingsschema doorgeven aan sportdienst

> annuleren trainingen (schoolvakanties, examents, ...)

* opstellen voorbereidingsschema
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Takenpakket

* administratieve voorbereiding wedstrijden (tablets, ...)

* opvolgen kalenderwijzigingen

VolleyAdmin

* planning bekerwedstrijden

VolleyAdmin

competitie * wedstrijdorganisatie

> markeerders

> zaalverantwoordelijke/terreinafgevaardigde

> (jeugd)scheidsrechters

* opvolgen nieuwsbrieven VV, BLVV (VOBOG, Sporta, ...)

nieuwsbrieven

* info doorgeven aan bestuur, sportieve cel, trainers/coaches, leden, ...

* opvolgen of medische validatie in orde is

VolleyAdmin

medische validatie — T
* leden verwittigen als dit niet tijdig in orde geraakt

* opmaken lidgeldbrieven

* versturen lidgeldbrieven

lidgeld : : ” —
& * opmaken en versturen formulier teruggave lidgeld bij mutualiteiten

* kansentarieven (UIT-pas, ...)
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Takenpakket

verzekeringen

* elektronisch ingeven van ongevalaangiftes via Ethias
* doorgeven dossiernummer aan leden
* opvolgen dossier als leden dit niet zelf doen via Ethias

website/Twizzit

* nieuw seizoen aanmaken

* samenstelling teams aanpassen

* samenstelling werkgroepen aanpassen

* trainingsuren aan de teams linken

* kalenders aan de teams linken

Andere

* fiscale attesten jeugdkamp/stage
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VolleyAdmin — Aandachtspunten

* Ledenaansluitingen:

o Speler --> Niet speler via VA
o Alle andere omschakelingen via nieuwe aansluiting

* Schrappingen bevestigen door secretaris en voorzitter
e Kernspeler aanpassen --> Mailen naar competitieleider

 Medische validatie: Geen mails naar de club, enkel naar het lid
* Enkel als lid aangesloten is na 1 juni 2019

* JSF: Ingeven trainers (na 1/10) --> Te bevestigen door de trainer

* Nakijken clubinfo %‘g
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Verborgen parels op de website

* Home | Volley Vlaanderen

o Bekijk zeker de pagina clubs en leden: hier is al veel informatie terug te
vinden

 Administratie -Reglementen en statuten | Volley Vlaanderen

o Alle info en reglementering over de club- en ledenadministratie bij Volley
Vlaanderen
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https://volleyvlaanderen.be/
https://volleyvlaanderen.be/
https://volleyvlaanderen.be/administratie/reglementen
https://volleyvlaanderen.be/administratie/reglementen
https://volleyvlaanderen.be/administratie/reglementen
https://volleyvlaanderen.be/administratie/reglementen

Ethias Connect: verzekeringen

* Login: ethias — Aanmelden
* Recent mailing met vraag om wachtwoord opnieuw in te stellen (GEEN SPAM)

e Extra info: Verzekeringen | Volley Vlaanderen

* Procedure aangifte: Sport-of schoolongeval | Ethias Professionelen
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https://ciam-b2b.ethias.be/oauth2/ausnyojr9csKIf4EY417/v1/authorize?client_id=0oansb144iuV8D3yh417&code_challenge=clUPnG1cCZcRotL3K-wyrOaj_yItEygCV2BVSW9fzx8&code_challenge_method=S256&nonce=uE22KeXXXK3P2sZlC88Iul5utH3O4VHHWO14n3wgsbZoyMdYsaH3QSCzU0FENivo&redirect_uri=https%3A%2F%2Fwww.ethias.be%2Fethiasconnect%2Fprivate%2Fconnect%2F&response_type=code&state=b4VOZFta4VZpY6VRx3qS2PCa7sh8gTIXaKuk53KCu1ON2UauUGfbDWri8Xa4F2Fq&scope=openid%20offline_access%20email%20profile%20customer_zone_b2b
https://ciam-b2b.ethias.be/oauth2/ausnyojr9csKIf4EY417/v1/authorize?client_id=0oansb144iuV8D3yh417&code_challenge=clUPnG1cCZcRotL3K-wyrOaj_yItEygCV2BVSW9fzx8&code_challenge_method=S256&nonce=uE22KeXXXK3P2sZlC88Iul5utH3O4VHHWO14n3wgsbZoyMdYsaH3QSCzU0FENivo&redirect_uri=https%3A%2F%2Fwww.ethias.be%2Fethiasconnect%2Fprivate%2Fconnect%2F&response_type=code&state=b4VOZFta4VZpY6VRx3qS2PCa7sh8gTIXaKuk53KCu1ON2UauUGfbDWri8Xa4F2Fq&scope=openid%20offline_access%20email%20profile%20customer_zone_b2b
https://ciam-b2b.ethias.be/oauth2/ausnyojr9csKIf4EY417/v1/authorize?client_id=0oansb144iuV8D3yh417&code_challenge=clUPnG1cCZcRotL3K-wyrOaj_yItEygCV2BVSW9fzx8&code_challenge_method=S256&nonce=uE22KeXXXK3P2sZlC88Iul5utH3O4VHHWO14n3wgsbZoyMdYsaH3QSCzU0FENivo&redirect_uri=https%3A%2F%2Fwww.ethias.be%2Fethiasconnect%2Fprivate%2Fconnect%2F&response_type=code&state=b4VOZFta4VZpY6VRx3qS2PCa7sh8gTIXaKuk53KCu1ON2UauUGfbDWri8Xa4F2Fq&scope=openid%20offline_access%20email%20profile%20customer_zone_b2b
https://volleyvlaanderen.be/administratie/verzekeringen
https://www.ethias.be/pro/nl/public/schadegevallen/lichamelijke-ongeval.html
https://www.ethias.be/pro/nl/public/schadegevallen/lichamelijke-ongeval.html
https://www.ethias.be/pro/nl/public/schadegevallen/lichamelijke-ongeval.html

Clubondersteuner
Ledenadministratie
Clubadministratie
Ondersteuner integriteit

Jeugdsportfonds

Clubondersteuner
Ondersteuner trainers
Ondersteuner opleidingen

Jeugdsportfonds

Clubondersteuner
Ondersteuner bijscholingen
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Verantwoordelijke stagiairs
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Ondersteuner recreatie
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Ondersteuner VolleyAdmin

Clubondersteuner
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Vriendjesdagen
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Ondersteuner beach
Start2Beach
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Contact team clubondersteuning

* Algemeen: info@volleyvlaanderen.be, +32 22 57 16 00

* Clubondersteuning: clubondersteuning@volleyvlaanderen.be

Amparo amparo.velezgutierrez@volleyvlaanderen.be +32 22571615
Bjorn bjorn.torfs@volleyvlaanderen.be +32 22571617
Dries dries.koekelkoren@volleyvlaanderen.be +32 22571612
Joeri joeri.vandewiele @volleyvlaanderen.be +32 2257 1603
Mario mario.trochs@volleyvlaanderen.be +32 22571614
Nette nette.caluwe@volleyvlaanderen.be +32 2257 1601
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mailto:amparo.velezgutierrez@volleyvlaanderen.be
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mailto:dries.koekelkoren@volleyvlaanderen.be
mailto:joeri.vandewiele@volleyvlaanderen.be
mailto:mario.trochs@volleyvlaanderen.be
mailto:nette.caluwe@volleyvlaanderen.be

Andere organisaties

e De Vlaamse Sportfederatie

e Kennisbank met info over vele thema’s (vb: vzw wetgeving, financién,
vrijwilligers, privacy, ...) = tools op maat van sportclubs

* Bijscholingen en begeleiding voor clubbesturen

* Sport Vlaanderen

 Campagnes zoals coachen is de mooiste sport, maand van de sportclub, geef
tieners een stem, ...

* Toolkit voor sportclubs

e Sportdienst van je gemeente
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https://www.vlaamsesportfederatie.be/
https://www.vlaamsesportfederatie.be/
https://www.sport.vlaanderen/sportclubs/
https://www.sport.vlaanderen/sportclubs/

Andere organisaties

* Vlaamse trainersschool
* Trainersopleidingen en bijscholingen

* Sportieq
* Info en bijscholingen rond ethisch en gezond sporten
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https://www.sport.vlaanderen/vlaamse-trainersschool/
https://www.sport.vlaanderen/vlaamse-trainersschool/
https://www.sportieq.be/
https://www.sportieq.be/

	Slide 1: Startersguide secretaris
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18
	Slide 19

